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Entregue esta carta al alguacil. No la presente. 

Carta al alguacil 
(ENTREGA LEGAL DE UNA CITACIÓN Y DEMANDA/PETICIÓN) 

Instrucciones para el usuario 

1. Llene una carta para cada demandado al que el alguacil le tiene que entregar la Citación (Summons) y
Demanda (Complaint) o Petición (Petition). No presente esta carta ante el secretario de la corte de circuito.

2. Con cada carta, adjunte:

• Copias de la Citación y Demanda o Petición.

• Pago de los honorarios del alguacil para hacer la entrega legal. Si tiene una Orden de exención de
cuotas de la corte (Order for Waiver of Court Fees) que exime parcial o completamente el pago de los
honorarios, incluya la orden y todo pago que deba hacer. Para obtener información sobre el costo y
cómo pagar, comuníquese con la oficina del alguacil; y

• Un sobre con porte pagado y su dirección para que el alguacil le envíe por correo la Prueba de entrega
de la citación y demanda/petición (Proof of Service of Summons and Complaint/Petition).

Si el demandado que va a recibir la entrega legal está nombrado en un formulario Dirección e información de 
entrega legal de demandado adicional (Additional Defendant/Respondent Address and Service Information), 
incluya también ese formulario. 

3. Envíe todo a la oficina del alguacil del condado donde vive el demandado.

Fecha: _________________ 

Alguacil del condado de _________________  Estado de ___________________________ 

Dirección del alguacil:  _____________________________________ 

_____________________________________ 

_____________________________________ 

Estimado alguacil: 

Ref: ___________________________________  
Demandante/Peticionario 

v. ___________________________________
Demandado

Número de caso: ______________________________ 

Adjunto la Citación y Demanda/Petición para entregar a: 

Nombre del demandado: __________________________________________________________________ 
        Nombre, segundo nombre, apellido o nombre de la empresa 

Marque todos lo que corresponda. 

   Me han otorgado una exención completa de cuotas y adjunto una Orden de exención de cuotas de la 
corte dictada por la corte en el condado de __________________, Illinois; 

   Me han otorgado una exención parcial de cuotas y adjunto una Orden de exención de cuotas de la corte 
dictada por la corte en el condado de __________________, Illinois; 

   No tengo una exención de cuotas.  

   He adjuntado un pago de $ _____________. 

Una vez que haya entregado los documentos adjuntos, llene la Prueba de entrega de la citación y 
demanda/petición, y devuélvamela en el sobre adjunto con porte pagado y mi dirección. 

Le agradezco la atención prestada a este asunto. 

Atentamente, 

Su firma /f/______________________________ Nombre en letra de molde __________________________ 

Su dirección ________________________________________________________________________________ 
   Calle y número, N.º de departamento, ciudad, estado, código postal 

Su número de teléfono ____________________ Su dirección de correo electrónico ___________________
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